
海外出張にかかる旅行代理店の公募について 

【概要】 

事業名：海外出張にかかる旅行代理店の公募について 

対象者：企業（団体等を含む。） 

公募期間：平成 28 年 8 月 17 日（水）～平成 28 年 8 月 31 日（水） 

問い合わせ先：総務部 亀井 

TEL：03-5405-7201 FAX:03-5405-8201 

 

【事業内容】 

（１） 業務内容：ENAA 役職員等の海外出張にかかる航空券の手配、査証（ビ

ザ）取得代行等の業務 

（２） 期間：平成 28 年 10 月 1 日から平成 29 年 9 月 30 日 

 

【説明会】 

 業務内容及び提出書類等に関する説明会を下記日程により開催いたします。 

開催日時：平成 28 年 8 月 22 日（月）10:00～11:00 

場所：ENAA 会議室 

 

【提出期限、提出物等】 

書類提出期限：平成 28 年 8 月 31 日（水）12 時必着 

提出物： 

・会社概要説明資料（パンフレット等） 

・担当者経歴書（主担当となる方 1 名） 

・仕様書に対する提案書 

提出先：ENAA 総務部 亀井 

 

【資料】公募要領 

 



公募要領 

 

１． 件名 

海外出張にかかる旅行代理店の公募について 

 

２． 募集に関する概要 

（１） 業務内容：ENAA 役職員等の海外出張にかかる航空券の手配、査証（ビ

ザ）取得代行等の業務 

（２） 期間：平成 28 年 10 月 1 日から平成 29 年 9 月 30 日 

 

３． 応募資格 

（１） 観光庁第一種旅行業の登録を得て旅行業務を実施している者 

（２） 日本旅行業協会に加盟し旅行業登録後 10 年以上営業活動を行い、業務用

査証（ビザ）申請の経験を有している者 

（３） 過去 2年以内に商法その他の法令の規定に違反していない者 

（４） ENAA（東京都港区）へ 90 分以内に来訪が可能であること 

 

４． 説明会等 

（１） 説明会 

① 開催日時：平成 28 年 8 月 22 日（月）10:00～11:00 

② 場所：ENAA 会議室 

 

（２） 書類提出期限及び提出物 

① 書類提出期限：平成 28 年 8 月 31 日（水）12 時必着 

② 提出物： 

・会社概要説明資料（パンフレット等） 

・担当者経歴書（主担当となる方 1 名） 

・仕様書に対する提案書 

 

（３） 提出先：ENAA 総務部 亀井 

TEL：03-5405-7201 FAX:03-5405-8201 

５． その他 

提出された書類は返却できません。 


