
【交付申請書作成時】 【実績報告書作成時】
公募要領 別表2 添付書類⑦　「事業費積算書」の作成 実施要領 別表3 添付書類④　「事業費実績書」の作成

（間接補助事業者作成） （間接補助事業者作成）
・見積依頼書/仕様書番号等を各社提出の見積書に ・請求書には請求内訳書を添付する旨を通知する。
  記載させること。 ・請求書には注文番号等を記載させること。

（見積業者） （施工業者作成）
・見積有効期限（対申請日）を明記すること。
・見積依頼書/仕様書番号等を見積書に記載する。 ・請求書には、請求者、請求日、請求金額、注文番

  号等を記載する。
（間接補助事業者/見積業者作成） ・請求内訳書は申請時（契約時）金額の費目毎の

・見積比較表内、費目毎の物量/工数等、単価、 金額   物量 /工数等、単価、金額 を記載する。
  に対し、上記各社見積書内出所が確認できるように  
 する。 （間接補助事業者作成）
・同一の費目に対する比較ができるようにする。
　　（記入例参照）

・内訳表に「請求内訳書」の費目毎の金額を記載する。
（間接補助事業者作成） ・集計表に「請求内訳書」の区分毎の金額を記載する。

・上記「見積比較表」にて各社の費目毎及び総合の
　比較評価し、工事仕様の欠落等をチェックの上、
　申請見積業者を決定する。 ・請求時金額と申請時（契約時）金額に変更があっ

  た場合は、その費目と物量/工数等、単価、金額の
（間接補助事業者作成）   変化が確認できるように、「請求比較表」を作成する

  が、 この内容が上記「事業実績書」または「請求書（請求
  内訳書）」に示されていれば不要。

・内訳表に「見積比較表/見積検討書」にて決定した
  申請見積業者の費目毎の金額を記載する。　
・集計表に「見積比較表/見積検討書」にて決定 した ・上記「事業費実績書」(別紙3）の集計表の区分ごとの
　申請見積業者の区分毎の金額を記載する。   内訳より各金額を「総括表」の各区分の実績額に

　記載する。　　　　　　 
　　（記入例参照）

・上記「事業費積算書」（別紙2）の集計表の区分ごとの ・「総括表」の各計画額には、左記「事業費積算書」
  内訳より各金額を「・・・配分額表」の各区分に記載  （別紙2）の集計表の 区分ごとの内訳より各金額を
  する。　 　記載する。　　　　　　　 
　　（記入例参照） 　　（記入例参照） 

    

見積比較表作成

「事業費積算書（交付申請書）」及び「事業費実績書（実績報告書）」作成フロ－

見積依頼書/仕様書 注文書/契約書

各社見積書作成 請求書
請求内訳書

交付申請書（様式第1） 6.・・・の配分額表

事業費実績書（別紙3）
（集計表/内訳表）

見積検討書作成

実績報告書（様式第11）2.(2)(ｲ)総括表

事業費積算書（別紙2）
（集計表/内訳表）

請求比較表
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